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荆州市机械电子工业学校

教师课堂教学行为规范

    

为了进一步规范教师教学行为，提高我校教育形象，优化课堂教学方法和手段，

有效提高教学质量，确保课堂教学行为规范化，形成良好的教风和学风，特制定学校

课堂教学行为规范如下：

理论课教师课堂教学行为规范

 一、课前规范

1、课前到位。坚持上课前 2分钟到位，教师必须携带教案及教学日志上课。教师

到达教室门口时应脸带微笑面向学生站立，目视学生上课情绪。课前检查学生课前准

备情况（上交手机、查勤、查校服、查学习用品），将出勤人数记载在教学日志上，

营造良好的课堂教学氛围。

2、课前组织。上课铃响后，教师走上讲台，示意班长喊“起立”，老师迅速检查学

生起立情况，要求学生向教师行注目礼，待全体学生起立规范后方可师生间问候、行

礼。行礼过程中，气氛应庄重，情感要亲切。

3、教师仪表。穿着要朴素大方，不穿奇装异服，不穿拖鞋进教室。男教师不留长

发，不穿背心、不穿短裤、不佩戴耳钉进课堂；女教师不宜化浓妆、不佩戴夸张的饰

品、不披头散发、不染彩色头发、不穿超短裙、不穿透视装或暴露的服装进课堂。体

育老师上课着运动服，穿运动鞋。

二、课中规范

1、 语言文明。教师在课堂上必须使用礼貌语言、普通话，声音宏亮，讲究语言

艺术，流畅、生动，富有感染力。严禁语言粗俗，动作粗鲁。教育学生时应严、爱结

合，但不得打骂学生，不得搞任何形式的体罚和变相（侮辱、歧视等方式）体罚学生。

2、教学板书。教师板书要工整、规范，禁止使用繁体字和不规范的简化字。一般

情况下，分为课堂重、难点及笔记区域，学生板演区域，草稿区域放置在黑板的最右

侧。
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3、关注学生。根据教学内容和学生年龄特点，选择恰当的手段，调动学生的学习

积极性、内驱力。应面向全体学生，注重个别差异，时刻关注学生的学习状态，关注

学生的参与面，努力提高课堂教与学的效率。严禁放弃对学困生的教育。

4、师生行为。作为一名教师，一言一行都在学生的思维中跳跃着，老师的一举一

动学生更多的是模仿和记忆，好的行为可能对他的影响不大，但是一旦有不好的举止

的时候肯定是第一时间被他们放大。因此我们要求：⑴教师无特殊情况应该站立上课，

学生进行作业、实验等操作活动时，教师应行间巡视指导。⑵上课时不得处理与本课

教学内容无关的事务。上课时不应会客，不能接打电话，手机应处于静音状态，不网

购，不玩电子游戏，更不能中途离开课堂。⑶教师必须做到不提前下课、不拖堂。⑷

不在学生面前抽烟、不嚼槟榔；(5)不酒后上课；(6)不在学生面前做出不雅举动。

三、课后规范

下课铃响后，教师应准时结课，同样要规范每次结课时的师生互相问候与行礼。

如人员听课，教师应示意学生向听课老师行礼。

实训课教师课堂教学行为规范

实训课包括：在电教室、机房、及其他实训场所进行授课。

 一、课前规范

1、课前到位。预备铃声（时长 5分钟）完毕前到科技楼前等候学生，教师必须携

带教案、工单、教学日志上课。教师应面向学生站立，检查班牌、校服、学习用品，

清点人数，学生到齐后整队进入实训场所。

2、课前组织。进入实训场所后，学生按老师要求就位。首先检查实训设备，教师

记载在教学日志上。其次检查学生上交手机的情况。最后，教师走上讲台或站在全班

同学的正前方，示意班长喊“起立”，老师迅速检查学生起立情况，要求学生向教师行注

目礼，待全体学生起立规范后方可师生间问候、行礼。行礼过程中，气氛应庄重，情

感要亲切。

3、教师仪表。穿着要朴素大方，不穿奇装异服，不穿拖鞋进教室。男教师不留长

发，不穿背心、不穿短裤、不佩戴耳钉进课堂；女教师不宜化浓妆、不佩戴夸张的饰

品、不披头散发、不染彩色头发、不穿超短裙、不穿透视装或暴露的服装进课堂。舞

蹈室、形体室上课必须着专业鞋服。车间上课必须着工装。

二、课中规范
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1、安全教育。电教室及机房授课的教师，严禁学生私自拔插设备。其他实训场所

授课的教师认真讲解安全规程，避免学生在实训场所发生事故，机械、电子、汽修实

训时必须安排安全员。汽驾实训时，学生不得独自驾车，必须有教练员的陪同。

2、语言文明。教师在教学时必须使用礼貌语言、普通话，声音宏亮，讲究语言艺

术，流畅、生动，富有感染力。严禁语言粗俗，动作粗鲁。教育学生时应严、爱结合，

但不得打骂学生，不得搞任何形式的体罚和变相（侮辱、歧视等方式）体罚学生。

3、教学板书。教师板书要工整、规范，禁止使用繁体字和不规范的简化字。一般

情况下，分为课堂重、难点及笔记区域，学生板演区域，草稿区域放置在黑板的最右

侧。

4、关注学生。根据教学内容和学生年龄特点，选择恰当的手段，调动学生的学习

积极性、内驱力。应面向全体学生，注重个别差异，时刻关注学生的学习状态，关注

学生的参与面，努力提高课堂教与学的效率。严禁放弃对学困生的教育。

5、师生行为。作为一名教师，一言一行都在学生的思维中跳跃着，老师的一举一

动学生更多的是模仿和记忆，好的行为可能对他的影响不大，但是一旦有不好的举止

的时候肯定是第一时间被他们放大。因此我们要求：⑴教师无特殊情况应该站立上课，

学生进行作业、实验等操作活动时，教师应行间巡视指导。⑵上课时不得处理与本课

教学内容无关的事务。上课时不应会客，不能接打电话，手机应处于静音状态，不网

购，不玩电子游戏，更不能中途离开课堂。⑶教师必须做到不提前下课、不拖堂。⑷

不在学生面前抽烟、不嚼槟榔；(5)不酒后上课；(6)不在学生面前做出不雅举动。

6、清理整顿。下课前 5分钟，组织学生检查、整理、归还工具、清理台面（桌面）

、打扫实训场所、清洁工具归位，授课老师必须检查确认。教师最后离开时做好关窗、

关灯、切断电源、关门，如连续三次不做清理整顿的，实训场所有权拒绝该班继续使

用。

三、课后规范

下课铃响后，教师应准时结课，同样要规范每次结课时的师生互相问候与行礼。

如人员听课，教师应示意学生向听课老师行礼。

荆州市机械电子工业学校
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    教    务   科

二○一七年五月三十一日


